Wegierska Gérka, 8 kwietnia 2022 roku

Dyrektor O$rodka Promocji Gminy Wegierska Gérka ogtasza konkurs na stanowisko:

Glownego Ksiegowego/Glownej Ksiegowej samorzadowej instytucji kultury
- Osrodek Promocji Gminy Wegierska Gorka, os. XX-lecia Il RP 12 34-350 Wegierska Gorka

1. Przedmiotem postepowania konkursowego jest wybdr Gtéwnego Ksiegowego/Gtownej
Ksiegowej Instytucji.

2. Osoba ubiegajaca sie o stanowisko Gtownego Ksiegowego/Gtownej Ksiegowej powinna
spetnia¢ zgodnie z art. 54 ust.11i 2 ustawy z dn. 27.08.2009 r. o finansach publicznych Dz.
U.z 2021 r. poz. 305 ze zm.), nastepujgce niezbedne wymagania:

Gtownym ksiegowym jednostki sektora finanséw publicznych, zwanym dalej
»glownym ksiegowym”, jest pracownik, ktéremu kierownik jednostki powierza
obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
o prowadzenia rachunkowosci jednostki;
e wykonania dyspozycji Srodkami pienieznymi;
o dokonania wstepnej kontroli:

o zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

o kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

finansowych.

Gtownym ksiegowym, z zastrzezeniem ust.9, moze by¢ osoba, ktdra:

o ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym;

o ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

o nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoSci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe, takze nie byta karana za przestepstwo umyslne;

o posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

o zna przepisy prawne: ustawy o finansach publicznych, ustawy o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej, ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawy o zamoéwieniach publicznych, kodeksu pracy,
kodeksu postepowania administracyjnego oraz inne przepisy prawne dotyczgce
funkcjonowania samorzadowej instytucji kultury.
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o stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku;
o spetnia jeden z ponizszych warunkéw:
= ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupeiniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci;
= ukonczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci;

3. Wymagania dodatkowe

o znajomo$¢ gospodarki finansowej instytucji kultury, dyscypliny finansow
publicznych, planu kont, ksiegowosci, znajomos¢ przepiséw z zakresu ubezpieczen
spotecznych i prawa podatkowego ordynacji podatkowej;

o doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiegowos$ci
w sektorze finanséw publicznych;
umiejetno$¢ interpretowania przepisow;
komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista;

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

o prowadzenie caloSci spraw zwigzanych z rachunkowo$cia jednostki
samorzgadowej;
wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
sporzadzanie planu finansowego i sprawozdan z jego wykonania oraz biezace
dokonywanie korekt, przygotowanie harmonogramu wydatkow;

o sporzadzanie niezbednych dla biezgcego zarzadzania przez Dyrektora instytucji
kultury informacji o realizacji planu finansowego;

o sporzadzanie sprawozdan finansowych z przyznanej dotacji przez organizatora,
prowadzenie sprawozdawczos$ci budzetowej podatkowej instytucji;

o dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoSci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym instytucji kultury, kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, ksiegowanie dokumentéw
finansowych;

o naliczania wynagrodzen i pochodnych w tym wynikajacych z umoéw
cywilnoprawnych, zaliczek podatkowych, sktadek, potracen oraz terminowego ich
przekazywania;

o opracowanie projektow dokumentow regulujacych organizacje rachunkowosci
w instytucjach kultury;

o obstugi programéw PLATNIK oraz programu ksiegowo-ptacowego Comarch ERP
OPTIMA;

o sporzadzanie sprawozdan finansowych do ZUS, GUS i US oraz innych sprawozdan
wymaganych odrebnymi przepisami;
nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentoéw finansowo - ksiegowych;
prowadzenie ewidencji ksiegowej Srodkéw trwatych wyposazenia, wartosci
niematerialnych i prawnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
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o tworzenie planu kont, instrukcji obiegu dokumentéw, instrukcji kasowej,
instrukcji inwentaryzacji i innych zarzadzen wewnetrznych regulujacych
funkcjonowanie gospodarki finansowej instytucji kultury;

o wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub
przepis6w wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki nalezg do
kompetencji gtbwnego ksiegowego;

o rozliczanie pozyskiwanych srodkow finansowych z innych Zrodet.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
o stanowisko w biurze, usytuowanym w budynku Hali Widowiskowo-Sportowej
w Wegierskiej Gorce;
o praca w wymiarze 3/4 etatu /6 godziny dziennie/ (mozliwo$¢ elastycznego czasu
pracy uzgodnionego umowa).

6. Wymagane dokumenty:

o zyciorys (CV);

o kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o prace;

o kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje;

o o$wiadczenie kandydata o peinej zdolnosSci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych (zatgcznik nr 1);

o o$wiadczenie kandydata, ze nie byl/a prawomocnie skazana za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, a takze nie byta skazana
prawomocnym wyrokiem sadu za inne umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego (zatgcznik nr 2);

o o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popeinione umyslnie Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe (zatacznik nr 3);

o oSwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie
na stanowisku gtéwnego ksiegowego (zatacznik nr 4);

o o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych
do celéw naboru (zatacznik nr 5);

7. Termin sktadania dokumentéw: 28.04.2022, do godz. 12.00

8. Miejsce sktadania dokumentéw:
Osrodek Promocji Gminy Wegierska Gorka os. XX-lecia II RP 12 34-350
Wegierska Gorka, tel. +48/33/864-21-87, e-mail: wegierska-gorka@opg.pl
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